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SAP ARIBA Business Network

La herramienta online para gestionar pedidos y facturas de forma digital se llama SAP ARIBA
Business network (antigua Ariba Network).

Como proveedor, realizaras las gestiones y procesos necesarios desde la recepcion del
pedido hasta el cobro del mismo.

Recibiras en tu correo electronico una notificacion con un enlace directo al pedido de compra
enviado por ENCE. Desde el mismo, accederas a la plataforma con tu usuario y contrasena.
Si aun no tienes usuario y contrasefia deberas registrarte para crear un usuario y
contrasena. A partir de aqui, ya podras realizar los procesos de gestion como son: confirmar
el pedido, generar avisos de expedicion, crear facturas y visualizar los cobros.

También podras acceder mediante la direccion web http://supplier.ariba.com/ con tu usuario y
contrasena.
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http://supplier.ariba.com/

SAP ARIBA Business Network

Como proveedor de Ariba Network, tiene dos opciones de cuentas de Ariba Network.
1. Cuenta estandar: funcionalidad basica, completamente gratuita para usted. Con la
cuenta estandar, puede:

« Colaborar con contratos

* Recibir pedidos y enviar facturas

« Hacer seguimiento del estado de las facturas y los pagos

« Usar un portal centralizado para todas las transacciones de Ariba Network

Descargue la hoja informativa pulsando agui

2. Cuenta empresarial: Si tiene necesidades mas avanzadas, como ofrecer a sus clientes
contenido de catalogo o colaboracion en la cadena de suministro; integrar su sistema de
ERP o0 acceder a expertos y soporte prioritario, agui encontrard mas informacioén y precios.
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https://www.ariba.com/es/-/media/aribacom/assets/pdf-assets/latam/sap-ariba-standard-account-data-sheet_es.pdf
https://www.ariba.com/-/media/aribacom/assets/pdf-assets/ariba-network-enterprise-accounts-supplier-fee-schedule.pdf

SAP ARIBA Business Network

Tras acceder a la pagina de inicio de la plataforma, podras configurar tu panel de trabajo

pulsando en “Personalizar”

Business Network ~ Cuenta Standard Upgrade MODO DE PRUEBA @)

Pégina de inicio Activacion Panel de trabajo - - - Catalogos - Mas ~ Crear ~

Panel de trabajo 494 Personalizar

A
14 123 4 °0.0. °0.0. ‘0.0..

Pedidos sin facturar Pedidos Facturas rechazadas Remesas Ofertas de pronto pago Pagos programados

Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Ultimos 31 dias Praximos 90 dias Praximos 90 dias

Editar panel de trabajo

Puede agregar, eliminar o reordenar las fichas (mediante el método de arrastrar y soltar) y definir los filtros en su panel de trabajo

Podras anadir las fichas que sean de tu interés o suprimir las
fichas que no necesites B

aaaaaaaa

N ence

ENERGIA & CERULDSA



SAP ARIBA Business Network

Recepcion: Recibiras a traves de correo electronico un enlace.
Confirmacion: Es requerido que realices una confirmacion del pedido.

» Proveedores espafoles: Opcionalmente, podras enviar un aviso de expedicion con la fecha real de salida.

» Proveedores NO espafoles y pertenecientes a la CEE: Obligatoriamente, deberas enviar un aviso de
expedicion si al menos una posicion del pedido corresponde a un material

» Recibiras una notificacion cuando se haya recibido la mercancia en tu pedido original y un comprobante
del mismo.

« Podras crear facturas desde la herramienta. Es obligatorio el uso de adjuntos en la herramienta.
Por favor adjuntar la factura original.
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Gestion de Pedidos

Podras acceder al pedido haciendo click en el nUmero de pedido

14 123 4  “0.0..  °0.0..  °0.0.

Pedidos sin facturar Pedidos Facturas rechazadas eeeeee Ofertas de pronto pago Pagos programados

Ultimes 31 dias Ultimes 31 dias Ultimes 31 dias Ultimes 31 dias Proximos 90 dias Proximos 90 dias

Pedidos sin facturar (14)

> Editar filtro | Guardar filtro | [Uttimos 31 dias
(=
Namero deydo/ Cliente Importe Fecha ¥ Estado del pedido Importe facturado A
4500198544 ENCE - TEST €£3.587,50 EUR 8 abr. 2022 Expedido
4500198523 ENCE - TEST €18.107,20 EUR 6 abr. 2022 Facturado parcialmente €15.519,70 EUR
4500198500 ENCE - TEST €30,00 EUR 4 abr. 2022 Recibido €0,00 EUR

A partir de aqui podras realizar todas las gestiones sobre el pedido: Confirmacion, aviso de expedicion y factura




Gestion de Pedidos

Confirmacion de pedido de compras

Pedido de compra: 4500198424

Crear confirmacion de pedido v Crear aviso de expedicion ‘ Crear factura v L =
@ Confirmar pedido completo

Actualizar articulos en linea 1 de pedidos

Rechazar el pedido completo
Desde: Para: Pedido de compra
Cliente (Nuevo)
ENCE ENERGIA Y CELULOSA S.A. 4500198424
Beatriz de Bobadilla-14 Importe: 363.475,00 EUR
28040 Madrid Versién: 1
28
Espaiia
Teléfono: +34 () 913378500 [ Hacer seguimiento de pedido
Fax: +34 () 913378601

Al ingresar al pedido y haber verificado que toda la informacion es correcta, pulse en CREAR
CONFIRMACION DE PEDIDO y luego en CONFIRMAR PEDIDO COMPLETO.

IMPORTANTE: Cualquier duda, consulta o discrepancia debe dirigirse a su contacto de ENCE.
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Confirmacién de PO &J W

ido . 2 .
completo ¥ Cabecera de confirmacion de pedido * Indica campo necesario

Nimero de confirmacién: | |

pedi Nimero de pedido de compra asociado: 4500188424
Cliente: ENCE - TEST

Referencia de proveedor: | |

Informacién de expedicién y de impuestos

Fecha estimada de expedicion: Coste estimado de expedicion: | ‘
Fecha estimada de entrega: * Coste estimado de impuestos: | ‘

Comentarios:

Z4

Nombre Tamafio (bytes) Tipo de contenido

No hay articulos

ivo | Ninguno archivo selec.|  Agregar adjunto

El tamario total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 M8

Usted debe completar obligatoriamente un NUMERO DE CONFIRMACION (para que usted reconozca
el documento) la Fecha estimada de expedicion y entrega.

Adicionalmente puede ingresar COMENTARIOS y un ADJUNTO en caso de asi necesitar/o.
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EJEMPLO:

v Cabecera de confirmacidon de pedido

Mamero de confirmacidn: PRUEBALZ234

Mumero de pedido de compra asociado: 45001928424
Cliente: EMNCE - TEST

Referencia de proveedor:

Informacion de expedicién y de impuestos

Fecha estimada de expedicion: 28 mar 2022 Coste estimado de expedici
Fecha estimada de entrega:* | 28 mar 2022 Coste estimado de impuest
Comentarios: Manual EMCE
S
Adjuntos
Mombre Tamano (bytes)
I:l PruebasdjuntoConfirmacion.pdf 39526

L
[ Suprimir ]

[ Seleccionar archivo ] Minguno archivo selec. Agregar adjunto

El tamario fofal de ftodos los documentos adiuntos no puede sobrepasar los 100 MB
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Al finalizar de completar la informacidén pulse en SIGUIENTE, el sistema le ofrecera chequear nuevamente la
informacion que usted completo en el paso anterior.

Actualizacion de la confirmacion

Mamero de confirmacion: PRUEBA1234
Referencia de proveedor:
Comentarios:  Manual ENCE

Adjuntos:  PruebaAdjuntoCenfirmacion.pdf

Lineas de factura

Namero de linea N° de pieza/Descripcidn N° de pieza de cliente Cant. (Unidad) Fecha para la que se requiere Precio por unidad Subtotal

Una vez comprobada la informacion, pulse en el botdon ENVIAR y la confirmacion viajara automaticamente a
nuestros sistemas donde sera procesada.
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Avisos de expedicion

Para proveedores esparoles: Opcionalmente, puede generar un Aviso de expedicion (a
saber, la notificacion de que los materiales o servicios han partido de sus almacenes o
departamentos).

Para proveedores no espanoles y pertenecientes a la CEE, si el pedido tiene al menos
una posicion de material, es obligatorio realizar el aviso de expedicion. Para ello
debera seguir las instrucciones que se indican en el “Manual Intrastat” que aparece en
la seccion de adjuntos del pedido (junto con el formulario)

Pedido de compra: 4500198424

Crear confirmacion de pedido ] [ Crear aviso de expedicion ] ‘ Crear factura

IChHERCragien
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Avisos de expedicion

En caso de enviar un aviso de expedicion, al menos debera completar los campos que se
indican en la imagen.

Crear aviso de expedicién Guardar H Salir J G

* Indica campo necesario

EXPEDIR DESDE ENTREGAR A

Actualizar direccién Actualizar direccion

¥ Cabecera del aviso de expedicion

EXPEDICION SEGUIMIENTO

I ID de lista de embalaje: * | AVISO1234 ‘ I Nombre del transportista: hd

Nivel de servicio:

Ne de factura: | ‘

Fecha de entrega solicitada:  --

Tipo de aviso de expedicion | Real s

Fecha de entrega:* | 28 mar 2022

Volumen bruto: Unidad: I:I




Avisos de expedicion

Caso similar a la confirmacion, debe apretar el boton SIGUIENTE y comprobar que la
informacion es correcta:

Crear aviso de expedicion

e | R R

Confirme y envie este documento.

EXPEDIR DESDE ENTREGAR A
Cabecera del aviso de expedicion
EXPEDICION SEGUIMIENTO

ID de lista de embalaje: AVISO1234 No se ha proporcionado informacion de seguimiento.
Ne de factura: -
Fecha de entrega solicitada: --
Tipo de aviso de expedicién: Real
Fecha real de expedicién: 28 mar 2022
Fecha real de entrega: 28 mar 2022 12:00:00
Volumen bruto:  —

Peso bruto: -

Luego apretar el boton enviar para que se remita de forma automatica al sistema ENCE.
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Recepcion de materiales y servicios

Usted recibira una notificacion a traves de correo electronico, indicando que ENCE ha
recibido los materiales o servicios. En el documento de pedido usted podra ver el documento
generado de la siguiente forma:

Acuse de recibo: 5011379051

Desde: Para: Recibo:

ENCE - TEST

Beatriz de Bobadlla-14 N° de acuse de recibo: 5011379051

28040 Madrid Fecha del recibo: 22 mar 2022

28 Datos de cliente ‘

Espafia
Estado del enrutamiento:  Enviado
Documentos relacionados: 4500198424

Articulo Numero de linea de pedido Ne de pieza/Descripcion N° de pieza de cliente Ne de lote N° de lote del cliente ID de lista de embalaje Fecha de [z lista de embalaje Cant. (Unidad) Direccion de entrega Tipo Tarifa por unidad Importe Estatus

Pedido de compra: 4500198424 (Cerrado a la recepcion)

363.475.00

1 10 50,000 UN Sin especificar Recibide 7.269,50 EUR cUR

Comentarios
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Gestion de facturas

Una vez ENCE haya recibido los materiales y servicios usted estara habilitado para poder
realizar facturas. Tenga presente los siguientes puntos en la creacion de su factura digital:

Completar los campos obligatorios.

Enviar adjunto su factura original generada por sistema o scan de papel.

Debera completar con la informacion de IVA correspondiente.

IMPORTANTE: Usted solo podra facturar cuando ENCE haya verificado la recepcion
del material o servicio. En ese caso, el estado de su pedido sera “Recibido”. Para
consultar larecepcion realizada por ENCE debera acceder al detalle del pedido y en la
parte derecha de su pantalla podra ver los documentos relacionados con dicho
pedido (confirmaciones, avisos de expedicion, acuses de recibos y facturas).

5. En caso de no tener el acuse de recibo, el boton “Crear factura” no estara activado
para su uso. Si usted ya entregado los materiales o servicios a ENCE y no dispone
del acuse de recibo, pongase en contacto por correo electronico con el usuario
solicitante de ENCE

W
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Gestion de facturas

Podra acceder a la pagina de creacion de factura de la siguiente forma:

Haciendo click en el numero de
pedido

MNamero de pedido Cliente Importe Fecha 4

a 4500198424 ENCE - TEST £363.475,00 EUR 21 mar. 2022

Pedido de compra: 4500198424

| | Pulsar el boton “Crear factura”
Crear confirmacion de pedido ‘ ‘ Crear aviso de expedicion | Crear factura » y Ia OpClén n Factu ra esta’ndar"

Factura estandar 2

Detalles del pedido Historico de pedidos Abano

Abono de articulo en lines

DI?'SdEI Mota de cargo de articulo.
Cliente L LT T
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¥ Cabecera de la factura

Resumen

Pedido de compra:

Factura N°®

Fecha de la factura

Descripcion del servicio:

ID fiscal del proveedor:

Direccién de remesa:

Facturar a:

4500198424

:"“ FACTURA1234

o ‘ 22 mar 2022

Aqui sus datos de
direccion de remesa

Madrid
28
Espana

ENCE ENERGIA Y CELULOSA S.A.

Subtotal:

Impuesto total:
Importe bruto total:
Importe neto total:
Importe adeudado:

363.475,00 EUR

0,00 EUR
363.475,00 EUR
363.475,00 EUR
363.475,00 EUR

* Indica campo necesario Agregar a cabecera v

Ver/Editar direcciones

Factura N°: Por favor completar con el numero de factura generado por su sistema o el numero que tiene en papel.
Fecha de la factura: Completar con la fecha de la factura que se genero en sus sistema externo o cuando la hizo

en papel.

Si usted no tiene ninguna de las anteriores, puede colocar la fecha actual en el campo Fecha.

N ence
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*Adjuntos

El tamafio total de todos los documentos adjuntos no puede sobrepasar los 100 MB Eliminar

Seleccionar archivo | Ninguno a...vo selec. | Agregar adjunto

{ Agregar a cabecera v

Agregar a cabecera: Alli debe seleccionar ADJUNTO para ver la siguiente opcion.
Seleccionar Archivo: Elija el documento desde la ubicacion en su ordenador.
Agregar adjunto: Una vez seleccionado y visible desde la interfaz, debe agregarlo.

IMPORTANTE: Es de caracter obligatorio enviar un adjunto.

N ence
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i 1 articulo(s) en linea, 1 Incluido(s), 0 Facturado(s) previamente al completo
Lineas de factura

Insertar opciones de articulo en linea

Categoria de impuesto: | 21% IVA / Impuesto 21% Impuestos icion D Porte especial D Descuento Agregar a lineas incluidas
. ) L 21% IVA/ Impuesto 21% . . . X ) .
D Ne Incluir Tipo N° de pieza Descripcion de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Subtotal
4% IVA / Impuesto 4%
10 @ MATERIAL CUALQUIERCOSA TVGjun-21 F. 0000000010200079 50 UN 7.269 50 EUR 363.475,00 EUR
10% IVA [ Impuesto 10% T

0% IVA / Excento

Detalles de

determinacién de Unidad de precio:* | UN Cantidad de unidades de* 1
precios precio:
Conversion de unidad:* | ¢ Descripcion:
Impuesto
L . , — , ,
[ Acciones de linea v [ Suprimir ][ Restablecer impuestos desde pedido ] [ Agregar v ]

SOLO PROVEEDORES ESPANA:
Seleccionar CATEGORIA DE IMPUESTO y de la lista un valor ofrecido. Seleccionar la linea del pedido donde se

afade el impuesto. Por ultimo apretar en AGREGAR A LINEAS INCLUIDAS.

Al apretar en SIGUIENTE el sistema le ofrecera validar la informacion que completo en el documento anterior. Si
usted entiende que la informacion es correcta, pulse en ENVIAR. En caso contrario puede regresar y editar la

informacion.
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Gest16n de abonos

Al realizar el abono de la factura, con la funcionalidad de Crear un abono de articulo en linea podras corregir la
factura.

a estandar

2 estandar

2 estandar

2 estandar

2 estandar

2 estandar

2 estandar

Nimero de factura

F20220405v1

F20220405v2

F202204055conf

F20220406v1

F20220406v2

F20220408v1

F20220408v2

Fecha de facturacion 1

5abr. 2022

5abr. 2022

5abr. 2022

6.abr. 2022

6.abr. 2022

8abr. 2022

Babr. 2077

Estado dﬂ

Enviado
Enviado
Enviado
Rechazado
Rechazado
Enviado

Rechazadn

N ence
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Fecha de cambio de
estatus

3may. 2022

3Imay. 2022

3Imay. 2022

3Imay. 2022

3Imay. 2022

8abr. 2022

Imav. 2027

Importe

£36,30 EUR

£€363,00 EUR

€21.909,73 EUR

€19.917 92 EUR

€18.778,85 EUR

€21.909,73 EUR

E1319.414 25 FUR

. Documento .
Referencia . Acciones
origen

G En el listado de facturas podras visualizar su estado y
\ podras generar un abono sobre la factura.

Enviarme una copia para
. actuar

Crear abono de articulo
 enlinea

[ cornisomss | a En el apartado de Lineas de factura deberas

articulo en linea

| . realizar el ajuste de la cantidad que proceda,
1 sobre la linea de articulo o servicio que proceda.

Copiar

4500198541 Pedidn

, 10 articulo(s) en linea, 10 Incluida(s), 0 Facturado(s) previamente al completo
Lineas de factura
Insertar opciones de articulo en linea
D Categoria de impuesto: | 213 [VA / Impuesto Z1% v‘ D Documentos de expedicion D Porte especial D Descuento Agregar a lineas incluidas
D Ne Incluir Tipo N de pieza Descripcion N® de pieza de cliente Cantidad Unidad Precio por unidad Subtotal
|:| 10 ® MATERIAL MANTENIMIENTO DE OFICINAS 000000000010200122 1 UN 30,00EUR -30,00 EUR

Detalles d
determisnazién de Unidad de precio:* | yn Cantidad de unidades de* | 1



Actualizacion y mantenimiento de perfil de usuario

Desde el portal de la plataforma de Ariba Network podras gestionar y editar tu cuenta de usuario en la plataforma.

GAP  AribaNetwork v  Cuenta Standard | Actualizar 1

La plataforma te permite actualizar tu tipo pighadeino
de cuenta en Ariba Network de una cuenta
Standard a una Enterprise haciendo Micusna
click en Actualizar. Pedido por importe Utimos 12 meses Enlazar Los D De Usuario

IMPORTANTE: Este proceso requiere \ B

TCS

Necesito ayuda para acceder a un
evenlo de sourcing

. \\ w Enviar una factura basada en peaio
= $128 \ (4:35)
una transaccion con ARIBA. \ | “
49 \ " # Introduccion de nombres de cuenta
% \ Perfil De La Empresa * de proveedor nuevos en Arba
\ A Network
954 Configuracion >
H H 54 | Por qué 200 encont
Puedes configurar tu cuenta y realizar F N

812 Cerrar Sesion

modificaciones sobre esta desde tu perfil

¥ de Ariba Network (ANID)?

en la plataforma. Para ello, deberas

* (ANERR)y como soluciono el

acceder en la franja superior derecha.

w Introduccion al panel de g
4 1 H Pedidos, fact lente: imos 14 Ah viles. instrucciones (11:47) g

Desde aqUI puedes gest|0nar tanto tu perfll edidos, facturas y pagos Todos los clientes +  Ultimos 14 dias ora somos moviles
£ 4Como puedo procesar un pecio g

de usuario como el de la empresa, y 0 Compruébelo.

Documentos Més. y Network?
modificar las configuraciones pertinentes. e D =0

b Ddnde encuentro un pedido de
compra en una cuenta Standard?

Documento n® Tipo de documento Cliente Estado Importe

»
Tareas Vermds [

No hay articulos [0 Documentacién L} Servico de

N ence
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Actualizacion y mantenimiento de perfil de usuario

Desde el portal podras gestionar tu cuenta de usuario.

Seleccionando Mi  Cuenta puedes
gestionar los datos de tu cuenta de
usuario. En esta seccion se puede
gestionar la siguiente informacion:

= Informacién de la cuenta: recoge los
datos del usuario: nombre de usuario,
email, nombre y apellidos, funcidn
empresarial.

= Preferencias: idioma, zona horaria vy

divisa.
= Informacién de contacto: direccion y
teléfono.

= Preferencias de informacion de contacto.

SAP™ Ariba Network ~

Pigina de inicio

Cuenta Standard | Actualizar

® co » 9

Informacion de cuenta

Preferencias

Informacién de contacto

Preferencias de informacién de contacto

»
19}
I Mi Cuenta ENtrenamientos con una sesion en
vivo de preguntas y respuestas

Enlazar Los ID De Usuario

"‘A Necesito ayuda para acceder aun
S evenlo de sourcing
Contactar Con E| Administrador

w Enviar una factura basada en peawlo
(435)

P
" &3 Introduccion de nombres de cuenta
| Perfil De La Empresa de proveedor nuevos en Ariba
P Network
| Configuracion >
fl £x3 LPor qué no puedo encontrar un
A evento?
Cerrar Sesion
a o de salida »4 4 Dénde encuentro mi nimero de ID

N ence
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Actualizacion y mantenimiento de perfil de usuario

Desde el portal podras gestionar el perfil de tu empresa.

a Seleccionando Perfil de la Empresa, S Mttt - Cona St (S @ ¢
puedes gestionar la informacion sobre pignadenco

- L 4 - 4
tu organizacion. La informacion que ‘ )
. - Perfil de la empresa ; = i o
se puede gestionar del perfil es la M s
= = . Basico (4) Negocios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Documen tos adicional les Enlazar Los ID De U i
Slg u Iente L] bk e '-: Necestto ayuda para acceder a un

* Indica un campo obligatorio 2 evenlo de sourcing
Contactar Con E| Administrador

= Basico: Visidn general, direccion de  viingenera CTR—
la empresa y categorias de productos ~|l J‘ ! R
y serwcios_ Otros nombres, si existen || Perfil De La Empresa IO

@ proveedor nuevos en Ariba
Network

| | ‘ Configuracion >
= LPOr QUé NO puedo encontrar un

= Negocios: Informacion financiera, ]

Cerrar Sesion
Breve descripcién:

empresarial y fiscal. I
Sitio web | ‘

) .
= Marketing: Redes sociales y enlaces ‘
" Perfil publico: http://discovery.ariba.com/profile/AN01575974618-T | Personal lizar URL
eXternos Declaracion de privacidad | Declaracion de privacidad de SAP Ariba ~v
)

Direccién

= Contactos: Informacion de
contactos de la empresa. También —
anadir contactos y asignaciones. P

*|
Ciudad: * |

= Certificados: Certificacion ISO, etc. 2]
= Docu mentos ad iCiona Ies . Pais/Region Estados Unidos [USA] ~ ‘

N ence
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Actualizacion y mantenimiento de perfil de usuario

Desde la gestion del perfil de usuario puedes configurar los distintos usuarios de tu compafia que pueden tener acceso a

la plataforma y pueden indicar qué rol tienen.

Desde la funcionalidad de Configuracion
puedes (gestionar los usuarios con
permisos de acceso a la plataforma, las
notificaciones y otros aspectos referentes
a pagos, pedidos y facturas.

Para gestionar los accesos de los distintos
usuarios de la compaiia a la plataforma
debes seleccionar la opcidon de Usuarios.

Pagina de inicio
CONFIGURACION DE CUENTA N <
v
iz
Relaciones De Clente Mi Cuenta
Pedido por importe 0 Usuarios Enlazar Los 1D De Usuario
AL Notificaciones Contactar Con El Administrador
l/, \
120 / Suscripciones De Aplicacion
/
/ Registro De Cuenta Perfil De La Empresa
/
56t /,/ CONFIGURACION DE NETWORK Configuracion > e
852 / Enrutamiento De Pedido Electrénico Cerrar Sesion
/ Enrutamiento De Factura Electronica
B3 e 2080 BT
CEPSAL TEST Pagos Acelerados
Remesas
: P 8
Pedidos, facturas y pagos Todos los cifp ~ Notificaciones De Network moviles. 3
.
0 Registros De Auditoria I E
Documentos S
waior. M & 555 JD G
Documento n® Tipo de documento Cliente Estado Importe

Tareas
No hay articulos

Actualizar informacion de perfi
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Actualizacion y mantenimiento de perfil de usuario

Para configurar los usuarios de la plataforma y sus funciones debes realizar los siguientes pasos:

opcion de Gestionar

puedes configurar las
existentes dentro de la
plataforma, permitiendo crear nuevas
funciones o editando funciones vya
existentes en la plataforma, permitiendo
asignar usuarios a estas.

Hay una funcién que no se puede editar,
la funcién del administrador.

Desde Ia
funciones
funciones

Puedes seleccionar una funcidon vy
visualizar qué permisos tiene
actualmente y qué usuarios tiene

asignados.

VKKK KWW

SAP  Ariba Network

Cuenta Standard  Actualizar

Configuracién d& Guardar
Relaciones de client suarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestion de AP
Gestionar funciones Gestionar usuarios
Funciones (2)
Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcién y agregar usuarios a ella. La funcién de administrador puede visualizarse pero no se puede madificar.
Filtros
+ =

oo | PR
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Actualizacion y mantenimiento de perfil de usuario

Para configurar los usuarios de la plataforma y sus funciones debes realizar los siguientes pasos:

Desde la opcion de Gestionar
usuarios puedes configurar las
personas de la compafiia que tienen
acceso a la plataforma, pudiendo
afadir nuevos usuarios a la plataforma
o realizar modificaciones sobre los

usuarios existentes en la plataforma
actualmente.

GAP™ Arba Network

Crear usuario

Cree una nueva cuenta de usuario y asig
puede cambier n cualquier momerto b

SAP  Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar
Configuracién de cuenta
Relaciones de cliente Usuarios Notificaciones Suscripciones de aplicacion Registro de cuenta Gestion de API

Gestionar funciones

Gestionar usuarios Ie

Usuarios (1)

[ ‘ Activar la asignacion de los pedidos a usuarios con acceso limitado a Ariba Network W

[

Requerir la autenticacion de dos factores (aplicable para todos los usuarios de su organizacion)

Cuenta Standrd [ AchRE

cién y s es necesario asignelos a una unidad de negocio. Arba le enviard por correo electrinico una contraseiia temporel a a direccion proporcionada para a nueva cuents de usuario, a informaciin de la cuenta introducida aqui o se podd modificar después de que haga cic en Completado. Sin embargo
s de funcion

Informacion de nuevo usuario

Asignacion de funcion

O

Asignacion de cliente

N ence
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Alintroduci estos datos personaes, usted reconoce tener | ereni
leyes apicables, y, s fuera aplicable, que cualquier dato personal de ciudadanos rus0s ha sido almacenado en su organzacin en un rey

liente asignado

odos(1)

Teiétono ctcna :];sw @l

Descripeén

SubAdmin

Asignar st ciente: (@) Todos los centes

) Seleccionar cientes

permit la dotos personales a Ariba pera su procesamiento en (o sistemas de Aiba (alojedos en varios centros de datos por todo el mundo), de acuerdo con (s Dectaracicn de privacidad de SAP Ariba, el acuerdo de senvicios entre su empresa y Arbay las

positorio de datos especifico, que se encuentra dentro de la Federacion Rusa.

@

=

+ 0 =
Acciones

Acciones v



Control de notificaciones

En la plataforma puedes configurar las notificaciones que deseas recibir de las transacciones, servicios, fallos, entre otros

mensajes que desees 0 no recibir.

Desde la opcion
puedes seleccionar
interés en las

Notificaciones,
aquellas de tu
secciones General,
Network,  Discovery, Sourcing vy
Contracts. En caso de no querer
recibirlas solo tienes que dejar la opcidn
sin seleccionar. En las direcciones de
correo electronico, puedes seleccionar
las direcciones (hasta 3) de los usuarios
registrados en la plataforma.

Pagina de inicio

Pedido por importe

$12K

CONFIGURACION DE CUENTA

Relaciones De Cliente

Usuarios

Notificaciones

Pedidos, facturas y pagos

jun 2020

Todos los clie

Suscripciones De Aplicacion
Registro De Cuenta

CONFIGURACION DE NETWORK
Enrutamiento De Pedido Electrénico
Enrutamiento De Factura Electrénica
Pagos Acelerados

Remesas

Notificaciones De Network

Registros De Auditoria

Configuracion de cuenta

Relaciones de cliente

Goneral Network
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Notficaciones

Discovery

Registro de cuenta

Sourcing y Contracts

Gestion de AP|

Monsajeria

Mi Cuenta
Enlazar Los ID De Usuario

Contactar Con El Administrador

Perfil De La Empresa
Configuracion

Cerrar Sesion

39

moviles.



Control de notificaciones

En la plataforma puedes configurar las notificaciones que deseas recibir de las transacciones, servicios, fallos, entre otros
mensajes que desees 0 no recibir.

Como indica en la imagen, se pueden ©ereeendecens el |
agregar en cada campo hasta 3
direcciones de correo  electrénico :
separadas por una coma LT, e

Escrbe hasta tres dreccones de 0omeo Sleciionico Separadas Dor Coomas on cada campo. Antes de agrega
necesarion

Qulaciones de clents Nosficackones Registro de cuenta Gastion ce AP

A% Greccones de Conmeo electonico pars erwiar NOtACICGNe, asegurese de gue tene 1000% lon consentmentios de Usuaro

El idoma preferido, goe wath confgurado por of administiador de cuerta, controla of idoma uslizado on estan

Relacién

o Envier rotBicaciones osanda Dirpcoones da comed elecionico de desting {necesatia uns)
Emiar U3 NOBRCACKHN CUandD UNS SIRANZACIN Go COMPIE Cree LN 1eladion Comencial CON M MMPress ¥ Cuandd o33 ~— -

Clente ~ crganaacion de compra publigue Lna nueve plantils de LI 0 06 hola de entrada de servicios CSV. o | bruanorGaccertae com unarnl G o
Errviar o NoRiCaCatn CuBndd un Clrte Bd COMBETIAS 0 JCIUALEIAS GaloS MIEIDOS O MGUESios G NP0 &0 mi ponal de

Cambeo de 1o regutiitos del clents PAIMACSN S pedveetor

« | Wuanol Geccentire com. URnol S acc

s ua Neatcaciin Cuando un clierte terponde & me WAGIUE de relactn clal ‘é ol
Solitudes de laciin comaeial . ' « o o eulhoca \smarane » | U0l Gacoenture Com. UsnODE acox

Ernviar una nosficackon Cuando 10 ASgPW Und HIVidad de aCtvacOn de proveedor © La trea este vencids 7 o o -y
Acovidad de 2ctva00n e proveedor y recordanons de tarea v o | LU0 DaCiertire oM. UaadD MO

Otras naotificaciones
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Enrutamiento y estados de pedidos y facturas

En la plataforma puedes configurar el enrutamiento de los pedidos y facturas permitiendo asi que dichos documentos
puedan ser recibidos y procesados por los usuarios previamente registrados con los roles para cada caso.

Desde las opciones de Enrutamiento de pedido
electronico y Enrutamiento de factura
electronica puedes configurar  diferentes
opciones de recepcién de pedidos y envio de
facturas y los correos electrénicos (hasta 5
correos, separados por coma) de aquellos
usuarios que, al estar registrados en la
plataforma, pueden recibir, procesar y enviar estos
documentos electronicamente.

SAP Ariba Network Cuenta Standard | Actualizar Q)

Configuracién de Network

IEnrutamien(o de pedido electronico I Enrutamiento de factura electrénica Pagos acelerados Liquidacion

* Indica un campo obligatorio

Pedidos por encargo con numero de pieza

[ Procesar pedidos por encargo como pedidos de catalogo si los niimeros de pieza se introducen manualmente

Notificaciones de solicitud de actualizacién de estado

No enviar actualizaciones de estado para documentos de entrada en la cola de documentacion pendiente

Capacidades y preferencias
Forma de envio

Tipo de documento Método de enrutamiento Opiones

N ence

itamiento Opciones

I Direccién de correo electrénico: l

‘ ‘ Adjuntar documento cXML al mensaje de correo electronico

=% [ J Incluir documento en el mensaje de correo electronico

5nico v N

[J Dejar los adjuntos en linea y no incluirlos con el mensaje de correo electronico. Esto es

S aplicable a todos los pedidos con adjuntos que tienen el método de enrutamiento “Igual que
nuevos pedidos de catalogo sin adjuntos”.

\‘ Adjuntar documento PDF al mensaje de correo electronico
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Muchas gracias...
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